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到期前一个月，个人登录信息
门户-人事系统-博士后管理-
延期出站，填写延期申请及薪
酬支付报告，系统提交后下载
并打印纸质版

到期前一个半月，个
人提出延期诉求，向
合作导师提出申请

合作导师与博后本人
商讨延期期间时间与
薪酬支付金额、经费

来源

如同意并愿意

支付经费

合作导师审核并在纸
质版申请表及薪酬支

付报告上签字

流动站审核并在纸质
版申请表及薪酬支付

报告上签字、盖章

博管办审核，人事呈

报领导批示

薪酬科根据领导批
示、延期申请表、薪
酬支付报告等通知博
后本人将延期期间薪
酬提前缴费，并开具

缴费单

接到薪酬科通知后，个

人登录信息门户-财务平

台-网上报账系统，支付

方式选项目转账（部门

编号填：2016，项目编

号填423100），打印报

销单

个人带打印的
报销单到薪酬

科领取缴费单

个人将缴费通
知单、申请报
告及报销单交

至财务处

如交款成功

个人将盖财务处公章
的缴费通知单返回薪

酬科

薪酬科办结薪酬事项

如2024年10月3日进站，则2026

年10月2日到期，需在2026年8

月15日前提交延期诉求。

经费来源不得是纵
向经费，具体可咨

询财务处

需本人签字，

不可电子签
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