谋士公司员工岗位职责表

	姓名
	
	性别
	
	身份证
	

	所在部门
	
	岗位
	

	岗位职责说明

	                                                          单位盖章：

                                                          日    期：




注：岗位职责指一个岗位所要求的需要去完成的工作内容以及应当承担的责任范围，是科学制定考勤和工资的依据。各单位需要进一步强化意识，根据具体岗位（例如：保洁可以分教室保洁、宿舍保洁、楼宇保洁）不同，工作内容尽量详细具体，就工作内容、时间等方面总结出差异化的岗位职责，字数不少于150字。

